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VNITRNI RAD
SKOLNIHO KLUBU
ZS ZDICE

Platnost a u¢innost od 1. 9. 2026



1. Uvodni ustanoveni

Vnitini fad skolniho klubu upravuje v souladu s platnymi pravnimi piedpisy podrobnosti k vykonu prav a
povinnosti G¢astniki a jejich zakonnych zastupen, pravidla vzajemnych vztaht se zaméstnanci Skoly, provoz
a vnitini rezim $kolniho klubu, podminky zajisténi bezpednosti a ochrany zdravi a pravidla zachazeni s
majetkem.

Skolni klub je soucasti Zikladni §koly Zdice a poskytuje zajmové vzdélavani Zzakim 4.-9. roéniku zakladni
skoly. Cinnost skolniho klubu navazuje na vzdélavaci a vychovné plisobeni $koly a #idi se $kolskym
zakonem, vyhlaskou o zdjmovém vzdélavani, dal3imi souvisejicimi pravnimi pfedpisy, Skolnim vzdélavacim
programem a timto vniténim fadem.

2. PFijimani, dochizka a ukonceni dochazky

Piijeti ucastnika do Skolniho klubu se uskute¢iiuje na zakladé pisemné piihlasky pro pfisludny skolni rok.
Piihlasku je nutné podat pro kazdy Skolni rok znovu, a to i v piipadé, Ze Gcastnik navitévoval Skolni klub jiz
v piedchozim Skolnim roce. Zakonny zistupce v piihlasce stanovi rozsah dochdzky a poskytne udaje potiebné
pro organizaci pobytu a odchodu uc¢astnika.

Podani piihlasky nezakladd automaticky narok na piijeti. O piijeti rozhoduje feditel Skoly podle stanovenych
kritérii a s ohledem na kapacitni a organizaéni moznosti 8kolniho klubu. Pocet soucasné pfitomnych
udastnik( nesmi prekrodit nejvyssi pocet stanoveny feditelem Skoly v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy,
s ohledem na charakter ¢innosti, prostorové a organizaéni podminky a zajisténi bezpecnosti.

Dochazka do Skolniho klubu je v ramci pfihlaSeni volna. Ucastnik mZe $kolni klub vyuzivat podle svého
rozvthu a potieby; vychovatelka nekontroluje pravidelnost jeho dochdzky ani nezjiStuje dived, prof se
piihldgeny tucastnik v konkrétni den do 8kolniho klubu nedostavil,

Ukonéeni dochdzky v pribéhu Skolniho roku provadi zikonny zastupce pisemné. K odhladeni slouzi
odhlaska, ktera je soudasti piihlasky do Skolnfho klubu.

Pii zdvazném nebo opakovaném porusovéani povinnosti mize feditel Skoly postupovat v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy, véetné moznosti podminéného vylouceni nebo vylouceni ucastnika ze Skolniho klubu.

3. Provoz a vnitini rezim skolniho klubu

3.1 Provozni doba

Ranni provoz $kolniho klubu je od 7:00 do 7:45 hodin. Utastnici mohou piichazet priib&zné po celou dobu
ranniho provozu. V 7:45 hodin ranni provoz konéi a u¢astnici nasledné odchazeji do svych tiid.

Odpoledni provoz $kolniho klubu probihd od pondéli do patku v navaznosti na rozvrh vyutovani ucastniki
a konéi v 16:00 hodin.

Skolni klub vykondva ¢innost ve dnech $kolniho vyufovdni a mize vykondvat ¢innost také ve dnech, kdy
skolni vyuéovani neprobihd, véetné skolnich prazdnin. O konkrétni organizaci provozu 3kola véas informuje
zakonné zastupce.

3.2 Prichod do §kolniho klubu

Ucastnici prichazeji do $kolniho klubu samostatné v ndvaznosti na sviij rozvrh vyucovani a podle potieby.
Pedagogi¢ti pracovnici po skon¢eni vyucovani ucastniky do $kolniho klubu nepiedavaji. Vychovatelka pfed
jejich skuteénym prichodem nekontroluje, zda se do 3kolniho klubu dostavi, ani je nevyhledava.

Pokud t¢astnik v dany den 3kolni klub vyuziva, je povinen se po skonéeni vyucovani, pfipadné po obédé,
dostavit do gkolniho klubu bez zbyteéného prodleni. Pied piichodem do Skolniho klubu se nesmi bezdivodné
zdrzovat v jinych vnitinich ani venkovnich prostorach 3koly a jejiho arealu ani $kolu ¢i jeji aredl opoustét za
titelem jinych aktivit a nasledné se do Skolntho klubu vracet.




Od okamziku skute¢ného piichodu a zaevidovani ucastnika se jeho pobyt fidi timto vnitfnim fadem a pravidly
kolniho klubu. Uéastnik nesmi $kolni klub opustit jinak neZ zplsobem stanovenym zakonnym zastupcem a
v souladu s pravidly odchod.

3.3 Ukon¢eni denniho provozu

Zakonny zastupce je povinen zajistit, aby G¢astnik opustil Skolni klub nejpozdéji do skonceni jeho provozni
doby, a to samostatnym odchodem, je-li povolen, nebo pfevzetim opravnénou osobou. Pokud acastnik neni
do skonéeni provozni doby vyzvednut a nema povolen samostatny odchod, pedagogicky pracovnik
kontaktuje zakonného zéastupce, piipadné dalsi opravnéné osoby, a dale postupuje podle platnych pravnich
predpisti a vnitinich postupli skoly. Do doby Fadného piedani je ucastnik pod dohledem pedagogického
pracovnika.

4. Evidence, vyzvedavani, odchody a systém Bellhop

Evidence uéastnikli a jejich dochdzky je vedena zpusobem stanovenym Skolou v piislusné dokumentaci a
uréenych elektronickych systémech. Elektronicky systém Bellhop je zdkladnim nastrojem $kolniho klubu
pro organizaci a evidenci pfichodi, vyzvedavani a odchodil ucastnikii. Vychovatelky systém obsluhuji
prostiednictvim sluzebnich mobilnich telefond.

4.1 Vyzvedavani uéastniku

Standardnim zpiisobem vyzveddvani je pouziti identifika¢niho ¢ipu v systému Bellhop. Kazdy vydany Cip je
piifazen konkrétnimu ucastnikovi. Zakonny zastupce mize ¢ip predat jiné osobg, kterou povéfi vyzvednutim
¢astnika, a odpovida za jeho predani a pouZiti. Povéfenou osobou miize byt také osoba mladsi 18 let.

Po zadani pozadavku prostfednictvim systému Bellhop ¢ekd vyzvedavajici osoba pied vstupem do budovy
skoly. Ugastnik po uvolnéni vychovatelkou odchdzi k vyzvedavajici osobé. Vyzvedavajici osoby do budovy
béZn& nevstupuji; vstup je mozny po ptedchozi domluvé, na vyzviani pedagogického pracovnika nebo v jiném
odlivodnéném pfipade.

4.2 Vyzvednuti bez ¢ipu, ztrata a blokace ¢ipu

Pokud se pro ucastnika dostavi osoba bez platného ¢ipu, jednd se o mimofadné vyzvednuti. Vyzveddvajici
osoba vyplni pFislusny formulat, jeji opravnéni k prevzeti ucastnika je ovéfeno a mimofadné vyzvednuti je
evidovano. Po ovéfeni vychovatelka ruéné zaznamena odchod tcastnika v systému Bellhop a Gi¢astnika pieda
opravnéné osobé. Tento postup plati i v pfipadé, Ze vychovatelka vyzveddvajici osobu osobné zna.

V piipadé zapomenuti nebo ztraty ¢ipu, technickych potizi nebo jiné mimofadné situace miize vyzvedavajici
osoba kontaktovat kolni klub prostiednictvim dostupného videozvonku nebo sluZebniho telefonu. Tento
kontakt nenahrazuje ¢ip ani postup stanoveny pro mimofadné vyzvednuti.

Ztratu ¢ipu je zakonny zastupce povinen bezodkladné oznamit vychovatelee. Skola zajisti jeho zablokovani
v systému Bellhop a podle aktualnich pravidel vystaveni nového Cipu. Stejné zdkonny zdstupce postupuje,
pokud pozaduje zamezeni dalsiho pouZiti nékterého vydancho ¢ipu.

4.3 Samostatné odchody

Samostatny odchod w¢astnika je mozny pouze tehdy, pokud jej zdkonny zéstupce povolil zpusobem
stanovenym skolou; pFisluiné opravnéni je soucasti prihlasky do Skolniho klubu. Neni-li samostatny odchod
povolen, Gcastnik nesmi 3kolni klub opustit samostatné a musi byt vyzvednut opravnénou osobou
prostiednictvim systému Bellhop.

Zakonny zastupce muze samostatny odchod pro dany den nastavit nebo zménit prostiednictvim systému
Bellhop do ¢asu stanoveného $kolou. Po tomto ase lze zménu provést prostiednictvim vychovatelky na
zakladé prokazatelného sdéleni zikonného zastupce. Trvalé samostatné odchody se nastavuji prostiednictvim
systému Bellhop nebo na zékladé prokazatelného pisemného sdéleni zdkonneho zastupcee.

Pii fadném samostatném odchodu je odchod evidovan v systému Bellhop a pobyt u¢astnika ve $kolnim klubu
timto okamzikem kon¢i; daldi dohled 3kolniho klubu se na G¢astnika nevztahuje.




4.4 Zajmové krouzky a dalsi aktivity

Odchody uéastnikii na zajmové aktivity a jejich piipadné ndvraty do Skolniho klubu jsou evidovany v systému
Bellhop. Pokud se u¢astnik po skonceni aktivity vraci do Skolniho klubu, je pfeddn zpét vychovatelce nebo
se vraci samostatné podle stanovené organizace; po skute¢ném navratu vychovatelka jeho pfitomnost znovu
zaeviduje v systému.

Pokud u¢astnik odchazi ze $kolniho klubu na aktivitu mimo $kolu a jeho odchod je veden jako ukonéeni
pobytu ve $kolnim klubu, jeho G¢ast ve $kolnim klubu timto odchodem kond¢i.

4.5 Odchod na autobus

Qdchod Gé¢astnika $kolniho klubu na autobusovy spoj se uskuteéiiuje formou samostatného odchodu podle
daji stanovenych zdkonnym zdstupcem. Vychovatelka muaze G¢astniky upozomit na bliZici se ¢as odjezdu
autobusu; odchod ze $kolniho klubu probihd samostatné a je evidovan v systému Bellhop. Skolni klub
nezaji$t'uje pfedavani ucastnik( jiné vychovatelee ani doprovod na autobusovou zastavku.

4.6 Technicka nedostupnost systému

V pfipadé technické poruchy nebo docasné nedostupnosti systému Bellhop se vyzvedavani a odchody
acéastniki Fidi aktualnimi pokyny $koly. Skola zajisti nahradni zptisob bezpeéného a prokazatelného predani
Ucastnika opravnéné osobé.

5. Komunikace se zakonnymi zastupei

Pro komunikaci se zdkonnymi zdstupci $kola uptednostiiuje systém Skola Online. Pro pisemnou a
prokazatelnou komunikaci lze vyuZzit rovnéZ pracovni e-mailové adresy zaméstnanct $koly.

Sluzebni mobilni telefony vychovatelek slouzi zejména k nezbytné operativni komunikaci, feSeni
mimoiadnych situaci a zajidténi provozu 3kolniho klubu a systému Bellhop. Telefonicka komunikace
nenahrazuje pisemnou komunikaci v pfipadech, kdy je vyZadovano prokazatelné sdéleni zakonného
zastupce.

Zakonni zéstupci jsou povinni bez zbytetného odkladu oznamovat $kole zmény kontaktnich a dalsich udaji
vyznamnych pro bezpeény pobyt ucastnika, jeho dochdzku, vyzvedavini nebo organizaci odchodil.

6. Uplata za zajmové vzdélavani

Zajmové vzdélavéani ve $kolnim klubu je poskytovano za uplatu. Vyse tplaty, podminky a terminy jeji thrady
jsou stanoveny v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a rozhodnutim zfizovatele. Aktudlni informace $kola
sdéluje zakonnym zastupclm prostiednictvim svych komunikacnich kanalli. Podminky sniZeni nebo
osvobozeni od tplaty se fidi platnymi pravnimi pfedpisy.

7. Prava a povinnosti u¢astnikii a zakonnych zastupei

7.1 Ucastnici

Ugastnici maji pravo na bezpe¢né a podnétné prostiedi, respektovani své osobnosti a individudlnich potieb,
(i¢ast na nabizenych ¢innostech, piiméfenou moznost volby ¢innosti, odpocinek a vyjadieni vlastniho nazoru
zplUsobem odpovidajicim jejich véku.

Ugastnici jsou povinni dodrZovat tento vnitini fad a stanovena pravidla, fidit se pokyny pedagogickych
pracovnikil, chovat se ohleduplng, respektovat prava ostatnich, chranit své zdravi i zdravi ostatnich a Setrné

zachazet s majetkem. Po zaevidovani piichodu nesméji skolni klub ani prostor, ve kterém probihd jeho
¢innost, opustit jinak neZ v souladu se stanovenym zpusobem odchodu.

7.2 Zakonni zastupci

Zakonni zdstupci maji pravo na informace o organizaci a ¢innosti skolniho klubu a na informace tykajici se
Jejich ditéte.




Zakonni zdstupei jsou povinni dodrZovat tento vnitini fad, poskytovat $kole pravdivé a aktudlni Gdaje
nezbytné pro bezpecny prabéh zdjmového vzdélavani, oznamovat dileZité zmény, respektovat provozni dobu
a pravidla dochazky, vyzvedavani a odchodi a spolupracovat se Skolou.

8. Bezpecnost, ochrana zdravi a prevence rizikového chovani

Skolni klub vytvafi podminky pro bezpeény prubéh zajmového vzdélavini a ochranu zdravi Gcastnika.
Utastnici jsou povinni dodrZovat pravidla bezpecnosti, chranit zdravi své i ostatnich a fidit se pokyny
pedagogickych pracovnika.

Ugastnici jsou na zacatku $kolniho roku a dale podle potieby v jeho pribéhu, pfiméfené svému véku,
seznamovani s pravidly provozu, bezpeénosti a chovani ve kolnim klubu.

Kazdy traz, poranéni, ndhlou zdravotni obtiZ nebo situaci, kterd muZe ohrozit bezpecnost, je ucastnik
povinen bezodkladné oznamit pedagogickému pracovnikovi. Vychovatelka zajisti potiebna opatieni a
informovani zdkonného zastupce. Urazy jsou evidovany prostiednictvim systému Skola Online v souladu s
platnymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi postupy Skoly.

Pi potiebé zdravotni podpory ucastnika, véetné piipadného podavani lé¢ivych pripravki v dobé pobytu ve
$kolnim klubu, 3kola postupuje v souladu s platnymi pravnimi piedpisy a vnitinimi postupy 3koly; konkrétni
podminky se Fedi individualné ve spoluprici se zdkonnym zastupcem.

Ve skolnim klubu neni piipustné ndsili, $ikana, kyberiikana, diskriminace, poniZovani, vyhroZovéni ani jiné
rizikové chovéni. Ucastnik, ktery se s takovym jednanim setkd, md moZnost a je veden k tomu, aby pozadal
o pomoc pedagogického pracovnika.

Do &kolniho klubu je zakazino vnaset, drzet nebo uzivat alkohol, tabdkové a nikotinové vyrobky veetné
elektronickych cigaret, navykové latky a jiné latky nebo predméty, které mohou ohrozit zdravi ¢i bezpeénost.

Ve $kolnim klubu neni dovolena konzumace kofeinovych ani energetickych ndpojil. U€astnici si mohou
pfinddet vlastni svadinu a napoj; pitny rezim je zajistovan podle aktualnich moznosti Skoly.

9. Elektronicka zarizeni, osobni véci a majetek

Ve &kolnim klubu je zakdzano pouzivani mobilnich telefont, tabletl, chytrych hodinek a dalsich
elektronickych zatizeni bez vyslovného souhlasu pedagogického pracovnika. Mobilni telefony a tablety musi
byt po dobu pobytu vypnuté a uloZené v aktovee nebo ve skiiiice. Chytré hodinky mohou mit astnici u
sebe, jejich pouzivani ke komunikaci, pofizovani zvukovych ¢&i obrazovych zaznamu nebo k jinym funkeim
viak neni dovoleno. Vyjimku muze v odlivodnéném piipadé povolit pedagogicky pracovnik.

Elektronickd zafizeni a technické vybaveni uréené pro ¢innost skolniho klubu lze vyuZivat podle pokyni
pedagogického pracovnika. Bez souhlasu pedagogického pracovnika neni dovoleno pofizovat fotografie,
videozaznamy ani zvukové zdznamy b&hem pobytu ve skolnim klubu.

Utastnici nenosi do $kolniho klubu cenné pfedméty, vy3$si finanéni ¢astky ani jiné véci, které nesouviseji s
jeho ¢innosti. Mobilni telefony, chytré hodinky a jiné osobni véci pfindSeji ucastnici do Skolniho klubu na
odpovédnost zdkonného zastupce a dbaji o jejich ulozeni a ochranu pfimétené svému véku. Skola neodpovida
za jejich ztratu & poskozeni v piipadech, kdy ji podle platnych pravnich pfedpisi odpovédnost nevznika.

Utastnici jsou povinni $etrné zachdzet s majetkem $koly i majetkem ostatnich osob. Ptipadné poskozeni nebo

zni¢eni majetku bezodkladné oznami vychovatelce. Skoda zplisobena Gdastnikem je feSena se zakonnym
zéstupcem s piihlédnutim k okolnostem konkrétniho piipadu a v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.

10. Zavérec¢na ustanoveni

Vnitin{ #ad $kolniho klubu je zdkonnym zdstupcim zpFistupnén prostiednictvim komunikaénich kanal
skoly. Zakonni zastupci jsou povinni se s jeho obsahem sezndmit. Zpfistupnéni a seznameni s dokumentem
mirZe Skola evidovat prostiednictvim systému Skola Online.




P#1 zméné pravnich pfedpisii se postupuje podle jejich aktualniho znéni. Konkrétni organiza¢ni podminky,
které nejsou timto vnitinim fadem upraveny, stanovi Skola podle aktudlnich provoznich podminek v souladu
s platnymi prdvnimi piedpisy.

Tento Vnitini fad $kolniho klubu nabyva platnosti a G¢innosti dne 1. 9. 2026.

Ve Zdicich dne: 1.9.2026
PaedDr. Mgr. Pavel Schneider
feditel Skoly

Podpis: ...... ‘%/@M[/K" .......................




